Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 2»       
367033, Республика Дагестан,Кировский район, г.Махачкала, п.Ленинкент 1 МКР, 

5 линия,2б        тел. № 51-02-39 

П Р И К А З

от «___»  ____________2016г.                         
                                  №______

«О назначении ответственных
за обработку персональных данных»
В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. «152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и другими нормативными правовыми документами по вопросам использования и защиты информационных ресурсов, содержащих персональные данные 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ответственность за осуществление мероприятий по защите персональных данных сотрудников школы, учащихся и их родителей (законных представителей) возлагаю на себя.
2. Назначить Администратором безопасности и возложить ответственность за организацию технической защиты персональных данных  на заместителя директора по ИКТ Гаджиеву М.Г.
3. Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных (Приложение 1).
4. Осуществлять доступ лиц, ответственных за обработку персональных данных, на основании Положения о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным в МБОУ СОШ №2
5. Утвердить:

- Положение о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным в МБОУ СОШ №2;(Приложение №2)
- Положение о защите, обработке, сборе и хранении персональных данных работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ СОШ №2; (Приложение №3)
-   Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в МБОУ СОШ №2;(Приложение №4)
- Инструкция пользователя автоматизированного рабочего места (АРМ) МБОУ СОШ №2; (Приложение №5)

-  Инструкцию пользователя ИСПДн по обеспечению безопасности обработки персональных данных при возникновении внештатных ситуаций (Приложение №6);

-    Инструкция администратора безопасности информационных систем персональных данных СОШ №2; (Приложение №7)
6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
 
Директор МБОУ СОШ №2                                             Абдуллаева Б.А.
С приказом  №____ от «____»_________________20____ года  «О назначении ответственных за обработку персональных данных»  ознакомлены:

Ашуров А.М.________________

Гаджиева З.П.________________

Батырова З.А._________________
Рамазанова П.М._______________

Вахидова М.М.________________

Сатулаев П.А._________________

Асхабалиева Х.М.______________
	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество

кл.руководителя
	Класс 
	Подпись

	1. 
	Казиева Раисат Магомедовна
	1а
	

	2. 
	Карчигаева Унайзат Мусаиловна
	1б
	

	3. 
	Абдулмеджидова Самая Закиевна
	1в
	

	4. 
	Курбанова Айшат Магомедовна
	1г
	

	5. 
	Расулова Асият Гусейновна
	1д
	

	6. 
	Давудова Мавлият Османовна
	1е
	

	7. 
	Исаева Мадина Шихаматовна
	2а
	

	8. 
	Изиева Пирзанат Габитовна
	2б
	

	9. 
	Баматова Салимат Умахановна
	2в
	

	10. 
	Акаева Эльвира Тахировна
	2г
	

	11. 
	Кадимагомедова Патимат Магомедовна
	2д
	

	12. 
	Исаева Мадина Шихаматовна
	2е
	

	13. 
	Магомедова Зарипат Курбановна
	3а
	

	14. 
	Юнусова Ажам Магомедовна
	3б
	

	15. 
	Дадашева Ирайганат Магомедовна
	3в
	

	16. 
	Кабашилаева Марьям Магомедовна
	3г
	

	17. 
	Абдулбариева Айна Ах
	3д
	

	18. 
	Абдулмеджидова Самая Закиевна
	4а
	

	19. 
	Карчигаева Унайзат Мусаиловна
	4б
	

	20. 
	Дадашева Ирайганат Магомедовна
	4в
	

	21. 
	Курбанова Айшат Магомедовна
	4г
	

	22. 
	Ацуева Наида Набиевна
	4е
	

	23. 
	Магомедова зарипат Курбановна
	4ж
	

	24. 
	Чупалова Шахрузат Гамзатовна
	4з
	

	25. 
	Батраева Минаханум Имамутдиновна
	5а
	

	26. 
	Гасанова Хадижат Гасановна
	5б
	

	27. 
	Буттаева Диана Ширваниевна
	5в
	

	28. 
	Казиева Раисат Магомедовна
	5г
	

	29. 
	Курбанова Диана Шамильевна
	5д
	

	30. 
	Гитихмаева Эльмира Абдурахмангаджиевна
	5е
	

	31. 
	Саадуева Саида Ахмедпашаевна
	6а
	

	32. 
	Дарбишева Наида Магомедовна
	6б
	

	33. 
	Мурзаева Дженет Ахмедовна
	6в
	

	34. 
	Асхабалиева Хайбат Магомедовна
	6г
	

	35. 
	Гаджиева Барият Исматулаевна
	6д
	

	36. 
	Джабраилова Саида Муртузовна
	6е
	

	37. 
	Гаджиева Магомед Расулович
	7а
	

	
	
	
	

	38. 
	Вахидова Мадина Магомедовна
	7б
	

	39. 
	Асхабалиева Сапият Магомедовна
	7в
	

	40. 
	Бийбулатова Заира Мугутдиновна
	7г
	

	41. 
	Шамилова Асият Магомедовна
	7е
	

	42. 
	Гасанова Майсарат Халишаевна
	8а
	

	43. 
	Казиева Сынав Исаевна
	8б
	

	44. 
	Казиева Сынав Исаевна
	8в
	

	45. 
	Расулова Гулишат Расуловна
	8г
	

	46. 
	Расулова Гульжанат Хажуковна
	8д
	

	47. 
	Гаджиева Зубаржат Паталиевна
	9а
	

	48. 
	Нажмудинова Патимат Ахмедовна
	9б
	

	49. 
	Алиева Эльмира Нуралиевна
	9в
	

	50. 
	Абдулаева Мадина Магомесаидовна
	9г
	

	51. 
	Зайнулабидова Индира Мансуровна
	10а
	

	52. 
	Сатулаева Анжела Абуевна
	10б
	

	53. 
	Гасанова Майсарат Халишаевна
	11а
	


  
                                                                               

 
Приложение 1
                                                                           к приказу по школе
                                                                            от  «____»___________20___г.

за №______________ 
 Список сотрудников, 
ответственных за обработку персональных данных в информационных 
системах персональных данных МБОУ  СОШ №2
	 ФИО, должность
	Персональные данные
	Документы

	Абдуллаева Бурлият Абдулмуталимовна, директор школы
	персональные данные сотрудников, учащихся и их родителей (законных представителей)

	
	
	· материалы служебных расследований;

· приказы по личному составу;

· приказы по основной деятельности;

· трудовые книжки;

· медицинские книжки

	Гаджиева Маригат Гусейновна, заместитель директора по ИОП
	персональные данные сотрудников, учащихся и их родителей (законных представителей)
	· классные журналы;

· статистические отчеты;

· официальный сайт школы;

· электронная база данных по сотрудникам школы;

· электронная база данных учащихся школы;

· база данных ГИА и ЕГЭ;

· организация процедур итоговой аттестации (ЕГЭ, ГИА);

· документы по аттестации педагогических работников школы;

· обеспечение информационной безопасности обработки и хранения персональных данных сотрудников и учащихся школы.

	Гаджиева Зубаржат Паталиевна, заместитель директора по УВР
	персональные данные сотрудников, учащихся и их родителей (законных представителей)
	· личные дела учащихся;

· личные дела сотрудников школы;

· приказы по движению учащихся;

· классные журналы;

· статистические отчеты;

· официальный сайт школы;

· электронная база данных по сотрудникам школы;

· электронная база данных учащихся школы;

· база данных ГИА и ЕГЭ;

· организация процедур итоговой аттестации (ЕГЭ, ГИА);

· журнал учета  замещенных уроков;

· документы по аттестации педагогических работников школы;

· база данных одаренных детей;

· обеспечение информационной безопасности обработки и хранения персональных данных сотрудников и учащихся школы.

	Батырова Зайнап Абдуловна, делопроизводитель
	
	· паспортные и анкетные данные сотрудников школы;

· личные дела сотрудников школы;

· трудовые договора;

· документы по тарификации сотрудников школы;

· тетрадь учета больничных листов;

· электронная база данных по сотрудникам школы;

· паспортные и анкетные данные сотрудников школы;

· карточка унифицированной формы Т-2;

· трудовые книжки;

· табель учета рабочего времени сотрудников школы

	Рамазанова Патимат Магомедбековна, заместитель директора по ВР 
	персональные данные  учащихся и их родителей (законных представителей)
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;

· индивидуальные карты социально-психологического сопровождения;

· данные о социальных и жилищно-бытовых условиях учащихся;

· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации.

	Вахидова М.М. зам.директора по УВР в младших классах


	персональные данные 

учителей 1-4 классов, 

обучающихся ОУ 


	·  документы по работе 

· методического объединения ОУ 



	Сатулаев Пайзутдин Алиевич, преподаватель-организатор ОБЖ, допризывной подготовки
	персональные данные сотрудников,  учащихся и их родителей (законных представителей)
	· личные дела учащихся допризывного возраста;

· личные дела сотрудников, в том числе военнообязанных, находящихся в запасе

	Классные руководители 1-11 классов
	персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей)
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;

· социальный паспорт класса;

· паспортные и анкетные данные учащихся и их родителей (законных представителей);

· сайт школы;



	Учителя-предметники (все педагогические работники школы)
	персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей)
	· классные журналы;

· сайт школы;



	Абакарова Анав Гаджиевна, зав.библиотекой
	персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей)
	· карточки учета выданной литературы

· сайт школы

	Социальный педагог 
Педагог-психолог

	персональные данные 

работников, 

обучающихся и их 

родителей (законных 


	- личные дела учащихся; 

- личные дела работников школы; 

- классные журналы; 

- индивидуальные карты социально- 

 представителей) ОУ, психологического сопровождения; 

- данные о социальных и жилищно-

бытовых условиях 

- медицинские карты; 

- база данных по малообеспеченным, 

многодетным семьям, семьям, 

находящимся в трудной жизненной 

ситуации 


