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«Об организации пропускного режима 

и правилах поведения посетителей в здании МБОУ «СОШ № 2»

В  с о о т в е т с т в и и  с З а к о н о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  « О б  о б р а зо в а н и и » , «О  б е зо п а с н о с т и » ,

«О  г р а ж д а н с к о й  о б о р о н е » , «О  п р о т и в о д е й с т в и и  т е р р о р и зм у » , «О  п р о т и в о д е й с т в и и  

э к с т р е м и с т с к о й  д е я т е л ь н о с т и » , « О б  о с н о в н ы х  га р а н т и я х  п р а в  р е б е н к а  в Р Ф » , в  ц е л я х  

с в о е в р е м е н н о г о  о б н а р у ж е н и я  и  п р е д о т в р а щ е н и я  о п а с н ы х  с и т у а ц и й , п о д д е р ж а н и я  п о р я д к а  

и  р е а л и з а ц и и  м е р  п о  за щ и т е  о б у ч а ю щ и х с я  и  р а б о т н и к о в  в п е р и о д  и х  н а х о ж д е н и я  н а  

т е р р и т о р и и  и  в зд а н и и  ш к о л ы , а  т а к ж е  и с к л ю ч е н и я  в о з м о ж н о с т и  п р о н и к н о в е н и я  

п о с т о р о н н и х  л и ц  

П р и к а з ы в а ю :

1. У твердить П олож ение о б  о р г а н и з а ц и и  к о н т р о л ь н о -п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  М Б О У  « С О Ш  

№ 2 »  (П р и л о ж е н и е  № 1 )

2 . В се м  с о т р у д н и к а м  ш к о л ы , о б у ч а ю щ и м с я  и и х  р о д и т е л я м  с о б л ю д а т ь  к о н т р о л ь н о 

п р о п у с к н о й  р е ж и м , и с к л ю ч а ю щ и й  в о зм о ж н о с т ь  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  п р о х о д а  

л и ц , п р о е з д а  т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в , п р о н о с а  (п р о в о за )  и м у щ е с т в а  н а  т е р р и т о р и ю  

и л и  с т е р р и т о р и и  ш к о л ы .

3. О с у щ е с т в л я т ь  н е п о с р е д с т в е н н у ю  о х р а н у  з д а н и я  М Б О У  С О Ш  № 2  в с л е д у ю щ е м  

р е ж и м е : с 0 8 .0 0  д о  1 8 .0 0  -  о х р а н н и к  О О О  Ч О О  « С и г м а » , с 1 8 .0 0  д о  0 8 .0 0  -  

с т о р о ж а м и  ш к о л ы .

М е с т о  д л я  н е с е н и я  с л у ж б ы  о х р а н ы  о п р е д е л и т ь  -  в х о д  в ш к о л у .

4 . Б а т ы р о в о й  З .А ., з а м е с т и т е л ю  д и р е к т о р а  п о  А Х Р , о б е с п е ч и т ь  н о ч н ы х  с т о р о ж е й  п о  

о р г а н и з а ц и и  п р о п у с к н о г о  и  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м а , с п и с к а м и  о б у ч а ю щ и х с я  и 

р а б о т н и к о в  ш к о л ы , т е л е ф о н о м  э к с т р е н н о г о  в ы зо в а , н о м е р а м и  т е л е ф о н а  с л у ж б ы  

с п а с ен и я .

5. Н а зн а ч и т ь  о т в е т с т в е н н ы м и  н а  о р г а н и з а ц и ю  к о н т р о л ь н о -п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  

за м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  В Р  Г а й д а р б е к о в у  М .Г . и  Р а м а за н о в у  П .М .

6. К о н т р о л ь  за  с о б л ю д е н и е м  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  у ч а с т н и к а м и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а  в  ш к о л е  в о з л о ж и т ь  н а  д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а  (п о  гр а ф и к у ).

7. В х о д  в  зд а н и е  М Б О У  « С О Ш  №  2» о с у щ е с т в л я т ь  ч е р е з  г л а в н ы й  в х о д .

8. Р о д и т е л и  ( з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) ,  п р и ш е д ш и е  в с т р е ч а т ь  с в о и х  д е т е й  п о  

о к о н ч а н и и  у р о к о в ,  о ж и д а ю т  и х  н а  у л и ц е ,  в х о д  в  в е с т и б ю л ь  ш к о л ы  н е  

р а з р е ш а е т с я .

9. В  с л у ч а е  в о з н и к н о в е н и я  к о н ф л и к т н ы х  с и т у а ц и й ,  с в я з а н н ы х  с д о п у  с к о м  

п о с е т и т е л е й  в  з д а н и е  ш к о л ы ,  о х р а н а  д е й с т в у е т  п о  и н с т р у к ц и и  об  о р г а н и з а ц и и  

о х р а н ы  о б ъ е к т а .

10. Б а т ы р о в о й  З .А ., з а м е с т и т е л ю  д и р е к т о р а  п о  А Х Р :

- о б о р у д о в а т ь  в х о д н ы е  д в е р и , з а п а с н ы е  в ы х о д ы  л е г к о  о т к р ы в а е м ы м и  и зн у т р и  

п р о ч н ы м и  за п о р а м и  и  за м к ам и ;

- о б е с п е ч и т ь  х р а н е н и е  к л ю ч е й  о т  з а п а с н ы х  в ы х о д о в  в у с т а н о в л е н н о м  м есте ;

- о б е с п е ч и т ь  п р о п у с к н о й  р е ж и м  о б у ч а ю щ и х с я , р а б о т н и к о в  и п о с е т и т е л е й , а  т а к ж е  

в н о с  (в ы н о с )  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д с т в  ч е р е з  ц е н т р а л ь н ы й  в х о д , в  о с о б ы х  с л у ч а я х



ч е р е з  з а п а с н ы е  в ы х о д ы .

11. З а п а с н ы е  в ы х о д ы  о т к р ы в а т ь  т о л ь к о  с  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а , за м е с т и т е л е й  

* д и р е к т о р а , д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а . Н а  п е р и о д  о т к р ы т и я  за п а с н о г о  в ы х о д а ,

к о н т р о л ь  з а  н и м  о с у щ е с т в л я е т  л и ц о , е го  о т к р ы в а ю щ е е .

12. Д еж урном у учителю , в случае опоздания обучаю щ егося без уваж ительной  причины, сделать 

запись в дневнике, «Ж урнале регистрации опоздавш их» №  3 и пропустить в школу.

13. Во время учебного процесса на перем енах  обучаю щ имся не разреш ается вы ходить из 

территории  ш колы.

14. У ходить из ш колы  до  окончания занятий  обучаю щ имся только  на основании  личного  

разреш ения А дминистрации , врача или представителя администрации .

15. В ы ход из ш колы  обучаю щ ихся на уроки ф изкультуры , технологии  и другие предметы , на 

экскурсии, культурно-м ассовы е и спортивны е м ероприятия осущ ествлять только  в 

сопровож дении педагогов.

16. О бучаю щ ихся, приш едш их в ш колу на дополнительны е занятия после уроков пропускать 

согласно назначенном у врем ени, представленном у учителем  охране или сторож у.

17. Запретить обучаю щ имся находиться в здании  ш колы  и на её территории  после окончания 

учебны х занятий  или внеурочны х м ероприятий  без разреш ения педагогических работников 

ш колы  и без их  присутствия.

18. В о время каникул обучаю щ ихся в ш колу допускать согласно плану м ероприятий  на 

каникулы, утверж денном у директором  ш колы.

19. В случае наруш ения дисциплины  или правил поведения обучаю щ ихся доставить классном у 

руководителю , адм инистрации  ш колы .

20. Ч ленам  администрации, учителям  заранее предупреж дать охрану и (сторож а) в случае 

вы зова в ш колу родителей  учащ ихся заблаговрем енно (за сутки) подавать на пост охраны  

список приглаш ённы х родителей  за личной  подписью  с указанием  времени  и  причины  

посещ ения.

21. В ы зов родителей  к учителям  осущ ествлять только  по окончании  последнего урока в ш коле.

22. О повещ ать вы зы ваем ы х родителей  о том, что пропуск в здание ш колы  допускается только  

по паспорту или зам еняю щ ем у его  удостоверению  личности.

23. В стречать приглаш ённы х родителей  и других посетителей  у  поста охраны , а  по окончанию  

переговоров и мероприятий провож ать их  до  вы хода из здания.

24. Д ля пропуска в здание участников и посетителей  разреш ённы х встреч, массовы х 

м ероприятий и т.п. оф орм лять на имя ди ректора ш колы  заявку  (служ ебную  записку) с 

указанием  в ней  поим ённого  списка приглаш ённы х лиц, времени  его проведения и Ф .И .О . 

сотрудника ш колы , несущ его персональную  ответственность за  соблю дение в ш коле 

установленного пропускного  реж им а и обеспечение безопасности  при его проведении.

25. П ропуск родителей или посетителей  осущ ествлять только  с вы зовом  на пост охраны  

сопровож даю щ его лица, после проверки  наличия у них докум ентов, удостоверяю щ их 

личность и регистрацией  в ж урнале учёта посетителей, либо по согласованию  с директором  

ш колы.

26. Д ля вы зова сотрудников ш колы , к  которы м прибы ли посетители , привлекать учеников 

деж урного класса. П окидать пост охраннику запрещ ается.

27. Д опуск родителей  к учителям  в классы  осущ ествлять по окончанию  последнего урока по 

предварительному согласованию  и по спискам , представленным  классны м руководителем . В 

ч а с ы , к о гд а  в д у т  у р о к и , н и к а к и х  в ы зо в о в  у ч и т ел е й  не п р о и зв о д и ть .

28. В сем работникам , находящ имся в здании  на территории ш колы , при обнаруж ении  

посторонних лиц, возгорания, затопления, разруш ения, подозрительны х предметов или 

других наруш ений  нем едленно сообщ ить о случивш ем ся охране, представителям  

администрации, принять меры  для ликвидации  опасности  согласно инструкциям .

29. К рупногабаритны е предм еты , ящ ики, коробки проносить в здание ш колы только  с 

разреш ения деж урного  адм инистратора после их досм отра  охраной  и (сторож ем) на 

отсутствие запрещ енны х предметов.



30. М атериальны е ценности вы носить из здания ш колы только с разреш ения зам естителя 

директора по адм инистративно-хозяйственной  работе Баты ровой  З.А.

З Ь  К онтрольно-пропускной  реж им  для родителей  (законны х представителей) обучаю щ ихся и 

други х посетителей ш колы осущ ествлять в соответствии с правилами.

( П рилож ении  №  2).

32. О беспечить охрану деятельности  ш колы  в соответствии с П орядком и правилам и 

соблю дения внутриобъектового реж им а. (П рилож ение №  3).

33. Н ахож дение автотранспортны х средств на территории ш колы  разреш ить в соответствие с 

пропускны м реж имом для автотранспортны х средств. (П рилож ение №  4).

34. С отрудников М БО У  С О Ш  №  2», обучаю щ ихся и их  родителей  (законны х представителей) 

ознакомить с настоящ им П риказом  под  подпись.

35. К онтроль за  исполнен  авляю  за  собой.

Д и р е к т о р  М Б О У  С О Ш  № 2 А б д у л л а е в а  Б .А .

С  п р и к а з о м  озн г 

Р а м а з а н о в а  П .М  

Г  а й д а р б е к о в а  М  

Б а т ы р о в а  З .А .__________



П рилож ение №1

к приказу  №  3  У *'L-

от « /  » .9 2021 г.

1.О б щ и е  п о л о ж ен и и

1.1. П о л о ж е н и е  о б  о р г а н и з а ц и и  к о н т р о л ь н о -п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  (д а л е е  П о л о ж е н и е )  

р а з р а б о т а н о  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  З а к о н о м  о т  2 5 .0 7 .1 9 9 8  №  1 Э 0 -Ф З  «О  б о р ь б е  с 

т е р р о р и зм о м » , П о с т а н о в л е н и е м  п р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  1 5 .0 9 .1 9 9 9  №  1040 «О  м е р а х  п о  

п р о т и в о д е й с т в и ю  т е р р о р и зм у , З а к о н о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  0 5 .0 3 .1 9 9 2  №  244 6 -1  «О  

б е зо п а с н о с т и » , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  « О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  о т 

2 9 .1 2 .2 0 1 2  № 1 0 0 6  «Об у т в е р ж д е н и и  т р е б о в а н и й  к  а н т и т е р р о р и с т и ч е с к о й  з а щ и щ е н н о с т и  

о б ъ е к т о в  (т е р р и т о р и й )  М и н и с т е р с т в а  п р о с в е щ е н и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  о б ъ е к т о в  

(т е р р и т о р и й ) , о т н о с я щ и х с я  к  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и  М и н и с т е р с т в а  п р о с в е щ е н и я  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и , и  ф о р м ы  п а с п о р т а  б е зо п а с н о с т и  э т и х  о б ъ е к т о в  (т е р р и т о р и й )» ,

Н а ц и о н а л ь н ы м  с т а н д а р т о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  Г О С Т  Р  5 8 4 8 5 -2 0 1 9  « О б е с п е ч е н и е  

б е зо п а с н о с т и  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р га н и за ц и й . О к а за н и е  о х р а н н ы х  у с л у г  н а  о б ъ е к т а х  

д о ш к о л ь н ы х , о б щ е о б р а зо в а т е л ь н ы х  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р га н и за ц и й »  

у т в е р ж д е н н ы м  и  в в е д е н н ы м  в д е й с т в и е  П р и к а з о м  Ф е д е р а л ь н о го  а ге н т с т в а  п о  

т е х н и ч е с к о м у  р е г у л и р о в а н и ю  и  м е т р о л о г и и  о т  9 а в г у с т а  2 0 1 9  го д а  №  4 9 2 -с т , У с т а в о м  

м у н и ц и п а л ь н о г о  б ю д ж е т н о г о  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  « С р е д н я я  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  2 »  (д а л е е  -  М Б О У  С О Ш  №  2 ), а  т а к ж е  д р у ги м и  

н о р м а т и в н о  -  п р а в о в ы м и  д о к у м е н т а м и  в  о б л а с т и  о б е с п е ч е н и я  к о м п л е к с н о й  б е зо п а с н о с т и  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й .

1.2. Н астоящ им  П олож ением  определяется организация и порядок осущ ествления пропускного  

реяш м а в М БО У  С О Ш  № 2 в целях обеспечения общ ественной безопасности, предупреж дения 

возмож ны х террористических, экстрем истских акций и други х противоправны х проявлений в 

отнош ении  учащ ихся, педагогических работников и технического  персонала ш колы .

1.3. Н астоящ ее П олож ение у станавливает порядок доступа сотрудников, учащ ихся и их  родителей 

(законны х представителей), посетителей  в ш колу, а  так  ж е порядок вноса и  вы носа 

м атериальны х средств на объекте, въезда и  вы езда автотранспорта, исклю чаю щ их 

несанкционированное проникновение граж дан , транспортны х средств и посторонних 

предм етов на территорию  и здание М БО У  С О Ш  № 2.

1.4. П ропускной  и внутриобъектовы й реж им  устанавливается директором  М БО У  С О Ш  № 2 в 

целях  обеспечения м ероприятий и правил, вы полняем ы х лицам и, находящ им ися на 

территории  и в здании ш колы, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, 

пож арной  безопасности  и граж данской  обороны.

1.5. О т в е т с т в е н н о с т ь  за  о с у щ е с т в л е н и е  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  в о з л а г а е т с я  на: 

с  8 .0 0  д о  1 8 .0 0 , н а  р а б о т н и к а  О О О  Ч О П  « С ти гм а»

С 1 8 .0 0  д о  8 .0 0  ч а с о в  н а  с т о р о ж е й , в в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  к р у г л о с у т о ч н о .

1.6. К о н т р о л ь  за  с о б л ю д е н и е м  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  в о з л а г а е т с я  н а:

З а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  А Х Ч ; ~*

З а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  В Р; 

д е ж у р н ы х  а д м и н и с т р а т о р о в  (п о  г р а ф и к у  д е ж у р с т в )

1 .5 .О т в е т с т в е н н ы м  за  о р г а н и з а ц и ю  и  о б е с п е ч е н и е  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а  н а  т е р р и т о р и и  

М Б О У  С О Ш  № 2  н а з н а ч а е т с я  п р и к а з о м .



2. Организация контрольно-пропускного режима (КНР)

'2 .1 .  вход в здание учреж дения осущ ествляется через центральны й вход  с 7.30 до 18.30;

2 .2 . п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  и  т е х н и ч е с к и й  п е р с о н а л  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

п р о п у с к а ю т с я  н а  т е р р и т о р и ю  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  б е з  з а п и с и  в ж у р н а л е  

р е г и с т р а ц и и  п о с е т и т е л е й .

2.2. Пропускной режим для посетителей и вышестоящих лиц:

вход  посетителей  в учреж дение осущ ествляется через центральны й вход; 

посетитель предоставляет, докум ент удостоверяю щ ий личность; 

заносится запись в «Ж урнале регистрации  посетителей»; 

деж урны й по зданию , проводит посетителя до  м еста назначения; 

при  вы ходе посетителя ш колы необходим о внести  в ж урнал время, 

при вы полнении  в образовательном  учреж дении  строительны х и ремонтны х работ, допуск 

рабочих осущ ествляется по списку подрядной  организации , согласованном у с руководителем  

образовательного  учреж дения.

пропуск посетителей  в здание образовательного  учреж дения во время учебно- 

воспитательного процесса допускается только  с разреш ения руководителя образовательного  

учреж дения.

в целях  обеспечения безопасности, пресечения и предупреж дения соверш ения 

преступлений , административны х наруш ений и ины х противоправны х деяний , в том  числе для 

обеспечения антитеррористический безопасности учреж дения право на беспрепятственны й 

доступ  на территорию  и в пом ещ ения М Б О У  С О Ш  № 2 без согласования посещ ения с директоры  

и прохож дения процедуры  записи  в «Ж урнале регистрации  посетителей» имею т: оперативные 

подразделения территориальны х органов безопасности, территориальны х органов М В Д  РФ , 

Ф едеральной  служ бы  войск национальной гвардии  РФ . подразделения вневедом ственной  охраны  

войск национальной гвардии  РФ , территориальны е органы  М инистерства Российской  Ф едерации 

по делам граж данской  обороны, чрезвы чайны м  ситуациям  и ликвидации  последствий  стихийны х 

бедствий , органы  ф едеральной  служ бы  безопасности, представители прокуратуры  при 

осущ ествлении  возлож енны х па них функций.

2.3. Пропускной режим для автотранспорта

1. въезд  на территорию  ш колы  разреш ается транспорту для поставки  продуктов питания:

-  п р и  о р г а н и з а ц и и  р е м о н т н о -с т р о и т е л ь н ы х  р а б о т  н а  т е р р и т о р и и  школы или в помещении 

разрешается въезд транспорта на хозяйственный двор учреждения;

въезд осуществляется через центральные ворота по распоряжению администрации школы или 

предъявлению заявки;

-  охранник, осуществляет пропуск транспорта и заносит запись в «Ж урнал регистрации 

автотранспорта» - при выезде транспорта закрываются ворота, заносится запись в журнал.

2.4. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной 

ситуаиии:

-  вводится ограничение пропускного режима посетителей и въезд транспорта на территорию 

школы

въезд на территорию разрешается служебному транспорту для ликвидации чрезвычайных 

ситуаций.



3. Обязанности участников образовательного процесса, посетителей при осуществлении

контрольно-пропускного режима (КНР)

3.1. Директор обязан:

• издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР

• для улучшения работы КПР вносить изменения в Положение

• определять порядок контроля и ответственных за организацию КГ1Р

• осуществлять оперативный контроль, за выполнением Положения, работой ответственных 

лиц, дежурных администраторов и т.д.

3.2. Заместитель директора по АХ Ч  обязан:

• обеспечить рабочее состояние системы освещения

• обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам

• обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, фрамуг, 

стен, крыши и т.д.

• обеспечить рабочее состояние системы аварийной подсветки указателей маршрутов 

эвакуации

• осуществлять организацию и контроль, за выполнением Положения всех участников 

образовательного процесса

3.3. Охранник, сторож обязаны:

-  о с у щ е с т в л я т ь  п р о п у с к н о й  р е ж и м  в о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  в с о о т в е т с т в и и  

с н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м ;

-  о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  н а д  д о п у с к о м  р о д и т е л е й  у ч а щ и х с я  ( з а к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й ) ,  п о с е т и т е л е й  в з д а н и е  ш к о л ы  и  в ъ е з д а  а в т о т р а н с п о р т а  н а  

т е р р и т о р и ю  М Б О У  С О Ш  № 2 . с  о т м е т к о й  в ж у р н а л а х  р е г и с т р а ц и и  п о с е т и т е л е й  и  

в ъ е з д а  а в т о т р а н с п о р т а :

-  осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений 

правил безопасности, делать записи в «Ж урнале обхода территории»

осуществлять контроль над соблюдением Положения работниками М БОУ СОШ  № 2 к  

посетителями

-  при необходимости (обнаружение подозрительных лиц. взрывоопасных или подозрительных 

предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения 

и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций 

по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.) 

выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на территорию 

школы, совершить противоправные действия в отношении учащихся, работников и 

посетителей, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых 

случаях с помощью средств связи, подать сигнал правоохранительным органам, вызвать 

группу задержания вневедомственной охраны

Д о п у с к  н а  т е р р и т о р и ю  и  б  з д а н и е  М Б О У  С О Ш  № 2  в  р а б о ч и е  д н и  с 7 .3 0  д о  18 .30 , в 

в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  о с у щ е с т в л я т ь  с т р о г о  п о  п и с ь м е н н о м у  р а з р е ш е н и ю  

д и р е к т о р а .

4. У ч астн и к и  образовател ьно го  п р о ц есса  н есу т  ответственн ость

4.1.Работники за:

Н евы полнение настоящ его П олож ения

Н аруш ение инструкций  по пож арной безопасности, граж данской  обороне, безопасному 

пребыванию  детей  и  взрослых

Н аруш ение инструкции  по охране ж изни  и здоровья детей 

Д опуск на территорию  и  в здание М БО У  СОШ  № 2 посторонних лиц  

Халатное отнош ение к  имущ еству М БО У  СОШ  №2



4,2. Родители (законные представители) и посетители за:
Н евы полнение настоящ его П олож ения

Н аруш ение правил безопасного пребы вания детей в М БО У  СОШ  №2

Н аруш ение условий  Договора

Халатное отнош ение к  имущ еству М БО У  СОШ  №2

5. Д ел о п р о и зв о д ств о

5.1. По организации и обеспечению  контрольно-пропускного  реж им а необходим о ведение

- журнал обхода территории и зданий;

- журнал регистрации автотранспорта;

- журнал регистрации посетителей

5.2. Документация по контролю и обеспечению безопасности хранится на пункте охраны.



П рилож ение № 2

К  приказу  №  3  Ч
« У  » 0 9  2021 г.

Правила

контрольно-пропускного режима 

для родителей (законных представителей) 

обучающихся и других посетителей школы.

1. Родители (законны е представители) обучаю щ ихся и другие посетители 

допускаю тся в ш колу только при предъявлении  документа, удостоверяю щ его 

личность.

2. П ри входе в ш колу родителям  необходим о сообщ ить охраннику и (сторож у) 

фамилию , имя, отчество учителя или администратора, к которому они 

направляю тся, фамилию , имя своего ребенка, класс в котором  он учится. Д анную  

инф ормацию  деж урны й учитель вносит в «Ж урнал учета посетителей» №  1.

3. Родителям , вош едш им  в ш колу с крупногабаритны ми сумками необходим о 

предоставить их  охраннику или (сторож у) для осмотра.

4. Родители, приш едш ие встречать своих детей  по окончании уроков, ож идаю т их 

на улице, вход в вестибю ль ш колы  не разреш ается.

5. Л ица, не связанны е с образовательны м процессом , посещ аю щ ие ш колу по 

служ ебной необходим ости, пропускаю тся при предъявлении документа, 

удостоверяю щ его личность, по согласованию  с директором  ш колы  или лицом  его 

зам еняю щ им  с записью  в «Ж урнале учета посетителей» №  1.

6. Д олж ностны е лица, прибы вш ие в ш колу с проверкой, пропускаю тся при 

предъявлении документа, удостоверяю щ его личность, с уведом лением  

администрации ш колы , о чем  делается запись в «Ж урнале регистрации 

м ероприятий по контролю  деятельности  ш колы ».

7. Группы  лиц, посещ аю щ их ш колу для проведения и участия в м ассовы х 

мероприятиях, родительские собрания, см отрах  и т.п., допускаю тся в здание 

ш колы  при предъявлении  докум ента, удостоверяю щ его личность с записью  в 

«Ж урнале учета посетителей» №  1.

8. В случае возникновения конф ликтны х ситуаций, связанны х с допуском  

посетителей в здание ш колы , охранник и (сторож ) действует по указанию  

директора ш колы  или его зам естителя.



П о р я д о к  и  п р а в и л а

с о б л ю д е н и я  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м а .

1. П о  о к о н ч а н и и  р а б о т ы  о х р а н н и к  (с т о р о ж ) с о в м е с т н о  со  с т о р о ж е м , п р и н и м а ю щ и м  

о б ъ е к т , о с у щ е с т в л я ю т  о б х о д  зд а н и я . Р е з у л ь т а т ы  о б х о д а  з а н о с я т с я  в  « Ж у р н а л  

к о н т р о л я  (о б х о д о в )  с о с т о я н и я  о б ъ е к т а »  №  2 . В  н е р а б о ч е е  в р е м я  о б х о д  

о с у щ е с т в л я е т с я  к а ж д ы е  2  ч аса .

2 . В  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  о б у ч а ю щ и е с я , р а б о т н и к и  и  

п о с е т и т е л и  ш к о л ы  о б я за н ы  н е у к о с н и т е л ь н о  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и  в  з д а н и и  и  н а  т е р р и т о р и и  ш к о л ы .

3. В с е м  р а б о т н и к а м , н а х о д я щ и м с я  в  з д а н и и  ш к о л ы , п р и  о б н а р у ж е н и и  п о с т о р о н н и х  

л и ц , в о зг о р а н и я , з а т о п л е н и я , р а з р у ш е н и я , п о д о з р и т е л ь н ы х  п р е д м е т о в  и л и  д р у ги х  

н а р у ш е н и й  н е м е д л е н н о  с о о б щ и т ь  о  с л у ч и в ш е м с я  д е ж у р н о м у  а д м и н и с т р а т о р у , 

п р е д с т а в и т е л я м  а д м и н и с т р а ц и и  и л и  о х р а н н и к у  (с т о р о ж у ), п р и н я т ь  м е р ы  д л я  

л и к в и д а ц и и  о п а с н о с т и  с о г л а с н о  и н с т р у к ц и я м .

4 . О б у ч а ю щ и м с я , р а б о т н и к а м , р о д и т е л я м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м )  и  д р у г и м  

п о с е т и т е л я м  за п р е щ а е т с я :

- п р и н о с и т ь , п е р е д а в а т ь  и  и с п о л ь з о в а т ь  с л ю б о й  ц е л ь ю  о р у ж и е  к о л ю щ е -р е ж у щ е г о  

и  у д а р н о -р а з д р о б л я ю щ е г о  д е й с т в и я , о г н е с т р е л ь н о е , г а зо в о е , с и г н а л ь н о е  о р у ж и е , о р у ж и е  

с а м о о б о р о н ы , п и р о т е х н и к у , а  т а к ж е  и н ы е  в з р ы в о о п а с н ы е , л е г к о в о с п л а м е н я ю щ и е с я , 

я д о в и т ы е , о т р а в л я ю щ и е , з а р а ж ё н н ы е , р е з к о  п а х н у щ и е  в е щ е с т в а  и  

п р е д м е т ы , н а р к о т и ч е с к и е  и  т о к с и ч е с к и е  в е щ е с т в а ;

- к у р и т ь , у п о т р е б л я т ь  а л к о г о л ь н ы е  н а п и т к и , п и в о , э н е р г е т и ч е с к и е  н а п и т к и , 

н а р к о т и ч е с к и е  и  т о к с и ч е с к и е  в е щ е с т в а ;

- п р и н о с и т ь  и у п о т р е б л я т ь  в  ш к о л е  п р о д у к т ы , з а п р е щ е н н ы е  к  у п о т р е б л е н и ю  в

П рилож ение № 3

к приказу  №  ЗЧч от « , /  » 09 Л  года

д е т с к и х  у ч р е ж д е н и я х .



П р и л о ж е н и е  №  4 

к  п р и к а з у  №

о т  « V  » Gty 20 2 1  г.

П ропускной режим 

для автотранспортны х средств.

1. В ъ е зд  н а  т е р р и т о р и ю  ш к о л ы  и п а р к о в к а  н а  ее  т е р р и т о р и и  а в т о т р а н с п о р т н ы х  

с р е д с т в  ч а с т н ы х  л и ц  за п р е щ е н ы .

2 . Д о п у с к  н а  т е р р и т о р и ю  ш к о л ы  а в т о т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в  д л я  о б е с п е ч е н и я  

д е я т е л ь н о с т и  ш к о л ы  о с у щ е с т в л я е т с я  т о л ь к о  с  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и л и  

его  за м е с т и т е л я  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  р а б о т е , н а  о с н о в а н и и  

п у т е в о г о  л и ста .

3. Д в и ж е н и е  а в т о т р а н с п о р т а  п о  т е р р и т о р и и  ш к о л ы  р а з р е ш е н о  со  с к о р о с т ь ю  н е  б о л е е  

5 к м /ч а с .

4. А в т о т р а н с п о р т  а в а р и й н ы х  и  с п а с а т е л ь н ы х  с л у ж б , с к о р о й  п о м о щ и  и п о л и ц и и  

д о п у с к а е т с я  н а  т е р р и т о р и ю  ш к о л ы  б е с п р е п я т с т в е н н о .

5. С т о я н к а  л и ч н о г о  т р а н с п о р т а  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  н а  ее  т е р р и т о р и и  о с у щ е с т в л я е т с я  

в  с п е ц и а л ь н о  о т в е д е н н о м  м е с т е  п о  о т д е л ь н о м у  п р и к а зу  д и р е к т о р а .

6. П о с л е  о к о н ч а н и я  р а б о ч е г о  д н я  и в н о ч н о е  в р е м я  с т о я н к а  а в т о т р а н с п о р т а  н а  

т е р р и т о р и и  ш к о л ы  за п р е щ е н а .

7. О б о  в с ех  с л у ч а я х  д л и т е л ь н о г о  н а х о ж д е н и я  н е  у с т а н о в л е н н ы х  т р а н с п о р т н ы х  

с р е д с т в , в ы зы в а ю щ и х  п о д о зр е н и е , н а  т е р р и т о р и и  и л и  в н е п о с р е д с т в е н н о й  

б л и зо с т и  о т  ш к о л ы , з а м ес ти те л ь  д и р е к т о р а  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о зя й с т в е н н о й  

р а б о те  и н ф о р м и р у е т  д и р е к т о р а  и п р и  н е о б х о д и м о с т и , п о  с о гл а с о в а н и ю  с н и м , 

и н ф о р м и р у е т  т е р р и т о р и а л ь н ы й  о р га н  в н у т р е н н и х  д ел .
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